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[bookmark: _Toc380674107]ВВЕДЕНИЕ

Выполнение контрольной работы является неотъемлемым элементом учебного процесса, который должен показать умение слушателя самостоятельно изложить проблему, выявить наиболее приоритетные вопросы, применить методы исследования и предложить пути решения выявленных проблем.
Методические указания к выполнению контрольной работы по дисциплине «Принятие и исполнение государственных решений» отвечают требованиям Федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования к уровню подготовки бакалавра по направлению подготовки 081100 «Государственное и муниципальное управление» (квалификация (степень) «бакалавр»), соответствуют Учебным планам по направлению подготовки бакалавра по направлению подготовки 081100 «Государственное и муниципальное управление».
Цель контрольной работы – сформировать у студентов комплекс знаний по принятию политических и управленческих решений в государственном и муниципальном управлении.
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

В соответствии с учебным планом подготовки бакалавра по направлению подготовки «Государственное и муниципальное управление» в процессе изучения курса «Принятие и исполнение государственных решений» каждый студент должен выполнить контрольную работу.
Контрольная работа является самостоятельным учебно-практическим исследованием одного из актуальных вопросов системы государственного управления. Основной целью контрольной работы является создание и развитие навыков исследовательской работы, умения работать с научными источниками, делать на основе ее изучения выводы и обобщения. Кроме того, выполнение контрольной работы позволяет систематизировать, закрепить и расширить теоретические знания, сформировать умения и навыки самостоятельного анализа социально-экономических, политических и управленческих процессов, формулировать и аргументировать выдвигаемые положения, делать обоснованные выводы и рекомендации. 
Для выполнения поставленной цели необходимо решить следующие задачи: 
· ознакомиться с полученным заданием;
· изучить основную литературу, нормативно-правовые акты по избранной проблеме; 
· самостоятельно провести анализ основных концепций, положений и отдельных вопросов процесса принятия и исполнений управленческих решений в государственной сфере; 
· четко, последовательно изложить свои взгляды при анализе проблем принятия государственных решений и их исполнения, способность творчески применять полученные на занятиях знания, увязывать их с практикой; 
· использовать фактические данные и показатели, характеризующие деятельность органов государственного управления.
Контрольная работа наряду с зачетом по дисциплине является итогом самостоятельного изучения студентом одного из курсов в блоке государственно-управленческих дисциплин. 
Студенты выполняют контрольную работу под руководством преподавателя, ведущего курс «Принятие и исполнение государственных решений». Выполненная работа представляется для проверки и оценки. Если работа соответствует предъявляемым требованиям, преподаватель оценивает ее. Неудовлетворительно выполненная работа подлежит переработке в соответствии с примечаниями преподавателя, содержащимися в рецензии. 
К сдаче зачета по дисциплине студенты допускаются лишь при условии сдачи контрольной работы. 
Контрольная работа студента не возвращается и хранится на кафедре не менее года. 
Контрольная работа не может быть простой компиляцией и состоять из фрагментов различных статей и книг. Она должна быть научным, завершенным материалом, включать факты и данные, раскрывающие взаимосвязь между явлениями, процессами, аргументами, действиями и содержать нечто новое: обобщение обширной литературы, материалов эмпирических исследований, в которых появляется авторское видение проблемы и ее решение. Этому общетеоретическому положению подчиняется структура контрольной работы, ее цель, задачи, методика исследования и выводы.
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К важнейшим требованиям, предъявляемым к контрольной работе по курсу «Принятие и исполнение государственных решений», относятся: 
1. Знание теории вопроса и основных понятий темы. Студент должен в полной мере проявить свою теоретическую подготовку, включая характеристику используемых категорий и понятий в изложении своей темы.
2. Наличие собственной позиции и ее аргументация. В контрольной работе студент на основе изученной литературы должен определить свою точку зрения по основным проблемам, аргументировать ее. Конечно, вовсе не обязательно, чтобы позиция студента отличалась от всех других: вполне возможен обоснованный выбор уже существующей концепции, которой студент намерен придерживаться при написании контрольной работы. 
3. Последовательность и доказательность изложения. Раскрытие содержания должно быть доказательным, научно-аргументированным, а не декларативным. Важно проявлять соответствующую требовательность при отборе фактического материала, его систематизации, не допуская описательности, увлечения фактологией, изложением однотипного материала, повторов. Следует обратить внимание на стиль изложения, обеспечить лаконичность и четкость формулировок, точность терминологии. 
4. Самостоятельное и творческое выполнение работы. Это одно из важнейших требований, предъявляемых к контрольным работам студентов. Широкое использование литературы и других источников ни в коем случае не должно заменять собственный стиль и собственный поиск решения проблемы студентом. Особо подчеркивается и уточняется следующее: студентом могут быть использованы отдельные цитаты из источников с обязательным указанием ссылок на них. 
Учитывая, что в теоретической части бывает большое количество цитат, то аналитическая часть должна быть максимально самостоятельной. Введение и заключение не допускают использование заимствованного текста. Это не означает, что нельзя использовать чьи-то материалы в качестве исходных данных или отправных точек, но они не могут заменять собственную работу.
5. Наличие аналитической части. Аналитическая часть контрольной работы включает характеристику, анализ и выявление проблемных аспектов деятельности конкретного объекта исследования.
6. Правильное оформление работы. В целом оформление должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, предназначенным для печати: наличие титульного листа, ссылок, библиографии, а также правилами оформления текста. 
Невыполнение данных требований служит основанием для возврата ее студенту на доработку. 
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Контрольная работа по «Принятие и исполнение государственных решений» должна состоять из следующих частей: 
· титульного листа; 
· содержания;
· основного текста (включающего введение, теоретическую, аналитическую части и заключение); 
· библиографического списка;
· приложений (при их наличии). 
Структура контрольной работы может изменяться в зависимости от темы и ее сложности. 
Объем контрольной работы должен быть не менее 15-25 страниц печатного текста. 
Титульный лист и содержание выполняются в соответствии с образцами, указанными в приложении Б и В. 
Основной текст состоит из введения, теоретической, аналитической частей и заключения. 
Во введении автору контрольной работы необходимо обосновать актуальность разрабатываемой темы, ее место в государственном управлении и ее значение в экономической и социальной жизни страны. Далее определяются цель работы и задачи, которые необходимо решить для достижения поставленной цели, выделяются объект и предмет исследования. Цель и задачи должны быть определены в конкретных формулировках и относиться к содержанию контрольной работы, а не к общим проблемам в рамках поставленной темы. Это означает, что задачи должен будет решить сам студент в процессе выполнения контрольной работы. Цель и задачи должны носить учебный характер, т. е. цель – изучить какой-либо вопрос. Как правило, цель работы заключается в изучении конкретного этапа процесса принятия и исполнения управленческих решений в государственном органе.
Информационной базой контрольной работы являются законодательные акты Российской Федерации, Республики Башкортостан в целом и по изучаемой дисциплине в частности, программные документы и решения Правительства РФ и РБ. По выбранной теме контрольной работы можно использовать данные Госкомстата Российской Федерации и его территориального органа в Республике Башкортостан, а также учебную и специальную литературу, монографии, брошюры, статьи. Целесообразно изучить зарубежный опыт применительно к рассматриваемой проблеме. 
Таким образом, обязательная структура введения следующая: вступление, актуальность, цель, задачи, объект, предмет (1 стр.).

В теоретической части излагаются основные теоретические вопросы согласно варианту каждого студента. Всего 10 вариантов контрольной работы, № варианта соответствует последней цифре зачетной книжки, 10 вариант – в случае, если последняя цифра «0». Варианты представлены в приложении А.
Теоретическая часть состоит из трех параграфов по отдельным аспектам принятия государственных решений. 
В данной части контрольной работы некоторые положения необходимо представлять в виде схем. Это помогает структурировать и понимать рассматриваемый материал. При этом важно сохранить логическую связь между параграфами, последовательность раскрытия темы. 
Не следует воспроизводить в работе литературные источники без оформления сносок на цитаты и цифровые данные. 
Объем раздела около 5-10 страниц.

Аналитическая часть работы представляет собой анализ и обследование процесса принятия государственных решений на примере конкретного органа государственной (или муниципальной власти) или конкретного вида государственного управленческого решения в соответствии с вариантом студента. 
Выполнение этой части работы предполагает наличие у студента конкретных знаний по тем или иным аспектам деятельности определенных государственных или муниципальных органов, которые он мог получить в ходе управленческой практики или непосредственно исследуя объект. 
Для выполнения данной части необходимо обязательно пользоваться сайтами государственных органов (должностных лиц), нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность органов и должностных лиц. 
Необходимо подробно описать понятие государственных решений по конкретному варианту, их виды и обязательно представить процесс разработки и принятия по основным этапам.
В данной части необходимо дополнять информация рисунками (графика, схемы, диаграммы и т.), таблицами. 
В аналитической части должна присутствовать статистическая информация, рекомендуется анализ проводить в динамике, причем временной промежуток должен быть не менее 3 лет. 
Аналитическая часть также включает 3 параграфа. Итогом написания аналитической части должны являться конкретные выводы, позволяющие описать процесс принятия государственных решений.
Заключение представляет собой общий вывод, сделанный студентом в ходе выполнения контрольной работы, в данном разделе необходимо кратко отразить суть работы, сделать итоговые выводы, показать решения задач, поставленных во введении.
В конце контрольной работы в определенной последовательности составляется список использованной литературы. Он представляет собой перечень всех статей, книг, отчетов и других источников, использованных автором при выполнении контрольной работы. При использовании в тексте работы цитат требуется оформление соответствующих ссылок.
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Учебным планом предусмотрено изучение дисциплины «Принятие и исполнение государственных решений» в рамках аудиторных занятий в течение одного семестра и самостоятельной работы студентов. Оформленная и подписанная автором, она сдается не менее чем за 2 недели до зачета. 
Выполнение контрольной работы можно расчленить на следующие этапы: 
1) определение темы и объекта исследования. 
2) подбор и изучение литературы; составление библиографии. 
3) составление плана работы. 
4) сбор и обработка теоретического и аналитического материалов. 
5) проведение анализа положения в рассматриваемой сфере и выявление проблем развития.
6) литературное изложение подготовленных данных в соответствии с планом контрольной работы. 
7) оформление и сдача контрольной работы на кафедру.
1. Тема контрольной работы студентами выбирается согласно варианта по номеру зачетной книжки. 
2. После определения темы нужно самостоятельно составить список необходимой литературы, подобрать ее и изучить. Начинать эту работу следует с исследования перечня литературы, рекомендованной кафедрой в рабочей программе курса «Принятие и исполнение государственных решений». При составлении библиографического списка рекомендуется пользоваться библиографическими каталогами, тематическими библиографиями, перечнями статей, опубликованных в журналах за год в последнем номере того или иного журнала, возможностью доступа к тематическим сайтам в сети Internet. Следует изучить статьи по избранной теме, опубликованные в специализированных журналах, а также сборниках материалов различных конференций, относящихся к теме исследования 
3. После подбора и изучения литературы студент должен составить тщательно продуманный план контрольной работы, который призван способствовать более полному раскрытию основных ее вопросов. План работы тесно связан с ее структурой. Составленный план работы рекомендуется обсудить с руководителем, который консультирует студента. 
4. Сбор и обработка материала. Для написания контрольной работы нужны не только литературные источники, но и статистические, фактические материалы, на основе которых можно сделать обоснованные выводы о процессе принятия государственных решений. Источниками получения статистических и фактических данных могут быть: статистические сборники и справочники, различные информационные бюллетени по вопросам государственного и муниципального управления; отчетные данные предприятий и учреждений и др. 
5. После того, как подобрана и изучена литература, составлен план, подобран и соответствующим образом обработан материал, можно приступать к написанию контрольной работы. 
6. Выполнение аналитической части работы. 
Работа студента по выполнению аналитической части должна содержать конкретный анализ с использованием фактических показателей, полученных в ходе практики и исследований. В ходе выполнения аналитической части могут применяться различные методы исследования: анализ документов исследуемого государственного или муниципального органа, использование официальных статистических данных, изучение научной литературы. Обязательным является исследование организационно-управленческой структуры государственного или муниципального органа, возможны и другие схемы, таблицы, графики. 
Итогом проведенного анализа должно стать выявление ключевых проблем в исследуемой области. Студент должен показать их значимость для дальнейшего развития, место в общей системе, взаимосвязь с другими проблемами.
7. Оформление и сдача контрольной работы на кафедру. Требования к оформлению контрольной работы представлены в разделе 5. После написания и оформления работы студент должен подписать ее, поставить дату и сдать на кафедру. Последний срок сдачи контрольной работы за 2 недели до зачета. 
Работа не засчитывается: 
· если она не носит самостоятельного характера, списана из литературных источников или у других авторов; 
· если основные вопросы не раскрыты, изложены схематично, фрагментарно; 
· если нет аналитической части; 
· если в тексте содержатся ошибки, научный аппарат оформлен неправильно, текст написан небрежно; 
· если содержание работы не соответствует заявленной теме.
При защите контрольной работы возможно собеседование со студентом не только по содержанию работы, но и по процедуре ее выполнения.
Положительная оценка контрольной работы – это подведение итогов самостоятельной работы студента и получение баллов по дисциплине «Принятие и исполнение государственных решений». 
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Контрольная работа должна быть соответствующим образом оформлена. К оформлению предъявляются следующие требования.
1. Общие требования.
Контрольная работа начинается с титульного листа с названием работы  на первой странице (Приложение Б) и содержания на второй страницы (оформление в Приложении В).
Отсчет страниц начинают с первого (титульного) листа, но нумерация страниц проставляется арабскими цифрами в правом нижнем углу начиная со 2 страницы работы (после титульного листа). 
Текст работы печатается на одной стороне стандартного листа формата А4, через 1,5 интервала, шрифт 14 Times New Roman. Выравнивание по ширине. 
Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Абзацный  отступ составляет 1,25 см.
Выделение жирным шрифтом и курсивом в контрольной работе запрещено.
Работа должна быть сброшюрована. Неправильно или небрежно оформленная контрольная работа возвращается студенту для переоформления.

2. Заголовки.
Заголовки глав печатаются с абзаца прописными буквами с новой страницы. Заголовки подразделов печатают с абзаца строчными буквами (кроме первой, заглавной). Точка в конце заголовка и подзаголовка не ставится. Между заголовком подраздела и текстом ставится интервал.
Пример оформления представлен ниже.



__________________________________________________________________
1 Теоретические аспекты государственной жилищной политики

1.1 Жилищная политика: общие понятия, задачи и методы регулирования

Жилищная политика представляет собой … … …
__________________________________________________________________

3. Сокращения.
Сокращения в тексте допускаются (кроме заголовков, содержания, а также наименований нормативных документов). Для этого при первом упоминании полного текста в скобках ставится его сокращенный вариант, а затем по тексту можно использовать сокращенный.
Пример оформления представлен ниже.

__________________________________________________________________
Нормативно-правовым актом, регулирующих основы функционирования органов местного самоуправления (далее ОМСУ) является федеральный закон №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления». ОМСУ являются … …
__________________________________________________________________

4. Рисунки.
Рисунки (фотографии, схемы, графики, диаграммы), расположенные на отдельных страницах рукописи, включаются в общую нумерацию страниц рукописи. Рисунок обязательно должен иметь название, нумерация рисунков производится отдельно внутри глав работы (1.1, 1.2, …, 1.10, …; 2.1, 2.2 ….; 3.1, 3,2 …). Первая цифра обозначает номер параграфа, вторая – порядковый номер рисунка. Рисунок должен нести смысловую нагрузку, поэтому не следует заниматься «украшательством» текста.
Название рисунка помещается под рисунком, выравнивание по ширине, оформление представлено ниже. Точка после названия не ставится.
__________________________________________________________________

[image: ]
Рисунок 1.1 – Карта Российской Федерации (если текст не помещается на одной строке, то он выравнивается таким образом)
__________________________________________________________________
5. Таблицы.
Таблицы, расположенные на отдельных страницах рукописи, включаются в общую нумерацию страниц рукописи. Таблицы обозначают словом «Таблица» и нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах параграфа. Например, Таблица 1.1, Таблица 1.2. Первая цифра обозначает номер параграфа, вторая - порядковый номер таблицы.
Пример оформления таблицы представлен ниже. Точка после названия не ставится.
Текст внутри таблиц оформляется 14 или 12 шрифтом, через одинарный интервал. Выравнивание в заголовках по центру, цифры (кроме цифр в заголовках) выравниваются по правому краю.

__________________________________________________________________
Таблица 3.2 – Протяженность эксплуатационных трамвайный путей и троллейбусных линий в ГО г. Уфа, км
	
	1995
	2000
	2005
	2006
	2007
	2008

	Троллейбусные линии
	74,9
	85,4
	101,5
	104,0
	108,6
	109,5

	Трамвайные пути
	67,9
	60,9
	51,9
	48,0
	48,0
	39,0


__________________________________________________________________

6. Ссылки и сноски.
На все цитаты и цифровые данные, приводимые в тексте контрольной работы, указываются источники. Это обязательное требование. При оформлении сносок на используемую литературу, следует соблюдать ряд правил: 
а) сноски могут быть постраничные, тогда используется нумерация 1,2,3 и т.д. Сноска отделяется от текста сплошной линией. Описание сноски аналогично общим правилам, которые приведены ниже (оформление библиографического списка). 
б) можно использовать ссылки построчно, но тогда, обращаясь к источнику, указывают его порядковый номер в списке используемой литературы и страницу текста. Оформляется следующим образом: [8, с. 65]. Это означает, что в списке использованной литературы фамилия автора и название работы идут под номером 8, а данные взяты из источника со страницы 65.
7. Формулы
Формулы располагаются по центру и имеют нумерацию. Под формулой приводится расшифровка испытуемых обозначений. В случае, если обозначение используется в нескольких формулах, то расшифровка приводится только при первом его упоминании. Пример:

                                            ,                                             (2)
где Y – объем отгруженной продукции;
      Х – численность населения, занятого в экономике;
      А, В – статистические коэффициенты.
На представленные формулы в тексте работы при их использовании оформляю ссылки.
8. Список использованных источников.
Список использованных источников составляется в алфавитном порядке. Сначала идут законы, затем подзаконные акты (Указы Президента, Постановления Правительства и др.), законы и подзаконные акты Республики Башкортостан, нормативные акты органов местного самоуправления. Внутри них отдельная нумерация.
Затем остальные источники литературы в алфавитном порядке. Правила оформления списка литературы представлены в Приложении №Г.
9. Общие правила оформления работ.
Обращаем особое внимание на необходимость писать и оформлять работы в соответствии с требованиями и правилами русского языка, учитывая правила орфографии, пунктуации, лексики и так далее. Особо подчеркивается, что тире (« – »), дефис (« - ») и длинное тире (« — ») являются различными знаками и должны употребляться соответствующе.
9. Электронный вариант контрольной работы.
Электронный вариант контрольной работы для сдачи на кафедру представляет собой документ Microsoft Word, название данного документа составляется исходя из ФИО и группы студента (например, «Иванов_И_И_ГМУ_421.doc») 
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Ее выполнение должно осуществляться согласно разработанным методическим указаниям. Защита контрольной работа проводится до проведения зачета, защищенная контрольная работа является допуском к сдаче зачета. 
Контрольная работа по дисциплине «Принятие и исполнение государственных решений» оценивается по следующим параметрам.

Таблица 1. – Оценка контрольной работы
	№ п/п
	Параметр
	Начисляемый балл
	Примечание

	1
	Актуальность
	до 1
	Приветствуется использование максимально свежих данных.

	2
	Правильность оформления
	до 2
	См. требования к оформлению контрольной работы. В случае грубого или систематического не соблюдения требований к оформлению контрольная работа возвращается студенту для доработки. В случае наличия незначительных отклонений от требований – оценивается по 10 бальной шкале.

	3
	Полнота и содержательность раскрытия темы
	до 3
	Оценивается не по количеству страниц контрольной работы, а по соответствию теме, глубине ее раскрытия.

	4
	Защита контрольной работы
	до 3
	Оценивается подготовленность студента, ответы на вопросы, аргументированность, точность формулировок.

	5
	Языковая правильность
	до 1
	Отсутствие лексических, орфографических, пунктуационных и других ошибок. 

	
	ИТОГО
	до 10
	



Перед защитой контрольные работы предоставляются в электронном виде в целях проверки по вышеуказанным критериям. В случае не предоставления работы в электронном виде проверка осуществляется непосредственно во время защиты. При несоблюдении требований к оформлению и/или содержанию работа также возвращается на доработку.
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Варианты выполнения контрольной работы

1 вариант
[bookmark: _GoBack]Тема: «Принятие и исполнение государственных решений 
Правительством Российской Федерации»

	1
	Теоретические основы принятия и исполнения управленческих решений в государственном и муниципальном управлении

	
	1.1
	Виды управленческих решений в органах государственного и муниципального управления и их характеристика

	
	1.2
	Анализ технологий разработки и реализации управленческих решений в системе государственного и муниципального управления

	
	1.3
	Условия и факторы качества управленческих государственных решений

	2
	Принятие и исполнение государственных решений Правительством Российской Федерации

	
	2.1
	Основные документы, принимаемые государственным органом, и их характеристика

	
	2.2
	Регламент осуществления государственных функций анализируемым органом власти

	
	2.3
	Процесс принятия отдельных государственных решений анализируемым органом государственной власти
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Шаблон оформления библиографических описаний

1. КОДЕКСЫ, ЗАКОНЫ, ПОСТАНОВЛЕНИЯ, ПРИКАЗЫ
Допустимо ссылаться: на документы, вышедшие отдельными изданиями (указываются издательство и год выхода), опубликованные исключительно в «Собрании законодательства» или «Российской газете» как официальных изданиях, или помещенные на электронных ресурсах – справочных системах (Гарант, Консультант Плюс), сайтах Госдумы и Совета Федерации, министерств и ведомств.
Отдельное издание
О противодействии терроризму [Текст] : федер. закон Рос. Федерации от 6 марта 2006 г. №35-ФЗ. – М. : ЮРАЙТ, 2006. – 45 с. Гражданский процессуальный кодекс РСФСР [Текст] : принят третьей сес. Верхов. Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г. : офиц. текст : по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 159 с. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст] : ГОСТ Р 517721–2001. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.
Опубликовано в периодике
Гражданский кодекс Российской Федерации [Текст] : часть четвертая от 18 дек. 2006 г. №230-ФЗ : принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 24 нояб. 2006 г. : одобр. Советом Федерации Фед. Собр. Рос. Федерации 8 дек. 2006 г. : ввод. Федер. законом Рос. Федерации от 18 дек. 2006 г. №231-ФЗ // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2006. – №52, ч. 1, ст. 5496. О противодействии терроризму [Текст] : федер. закон Рос. Федерации от 6 марта 2006 г. №35-ФЗ : принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 26 февр. 2006 г. : одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 1 марта 2006 г. // Рос. газета. – 2006. – №45. – С. 2–4.

Электронный ресурс
Гражданский кодекс Российской Федерации [Электронный ресурс] : часть четвертая от 18 дек. 2006 г. №230-ФЗ : принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 24 нояб. 2006 г. : одобр. Советом Федерации Фед. Собр. Рос. Федерации 8 дек. 2006 г. : ввод. Федер. законом Рос. Федерации от 18 дек. 2006 г. №231-ФЗ // Портал Правительства Рос. Федерации. URL: http://www.government.ru/government/executivepowerservices/. О вопросах государственного регулирования аудиторской деятельности [Электронный ресурс]: постановление Правительства РФ от 6 февр. 2002 г. №80. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».
2. МОНОГРАФИИ
Описание издания под именем автора, если автор один, вышедшие отдельным изданием:
Иванова, М.К. Бухгалтерский учет в США [Текст] / М.К. Иванова. – М. : Экономика, 1987. – 234 с.
Петрова, Л.К. Аудит и финансовый анализ [Текст] / Л.К. Петрова. – СПб : Петрополис, 2000. – 256 с.
Описание издания под именем автора, если автор один, опубликованные в Интернете:
Петрова, Л.К. Аудит и финансовый анализ [Электронный ресурс] / Л.К. Петрова // Институт проблем предпринимательства : негосуд. образоват. учреждение повышения квалификации. URL: http://www. (далее размещается ссылка на ресурс из адресной строки браузера).
Описание издания, вышедшего под именем нескольких авторов, вышедшие отдельным изданием:
Иванова, К.М. Аудит и финансовый анализ в сельском хозяйстве Канады [Текст] / Иванова К.М., Петрова В.Ф., Сидорова А.В. – М. : Экономика, 1974. – 234 с.
Описание издания, вышедшего под именем нескольких авторов, опубликованные в Интернете:
Петрова, Л.К. Аудит и финансовый анализ [Электронный ресурс] : электронный учеб. / Л.К. Петрова, М.И. Петровский, В.В. Сидоров // Институт проблем предпринимательства : негосуд. образоват. учреждение повышения квалификации. URL: http://www. (далее размещается ссылка на ресурс из адресной строки браузера).
Описания под именем автора, если книга имеет подзаголовок (под подзаголовком понимается второе название книги или указание на его целевое назначение – учебник, учебное пособие, справочник, энциклопедия, словарь и так далее), вышедшие отдельным изданием или опубликованные в Интернете:
Иванова, М.К. Особенности учета затрат в условиях рынка [Текст] : теория и практика / М.К. Иванова. – М. : Финансы и статистика, 1999. – 345 с. 
Иванова, М.К. Управленческий учет [Текст] : учеб. пособие / М.К. Иванова, И.В. Петрова, Д.И. Сидоров. – М. : Экономика, 1998. – 234 с. 
Петрова, Л.К. Аудит и финансовый анализ [Электронный ресурс] : электронный учеб. / Л.К. Петрова, М.И. Петровский, В.В. Сидоров // Институт проблем предпринимательства : негосуд. образоват. учреждение повышения квалификации. URL: http://www. (далее размещается ссылка на ресурс из адресной строки браузера).
Описания с указанием учреждения, принимавшего участие в работе над публикацией, и указанием переводчиков, редакторов, составителей, комментаторов и других специалистов, принимавших участие в работе над книгой, вышедшие отдельным изданием или опубликованные в Интернете:
Иванова, К.М. Бухгалтерский учет в США [Текст] / К.М. Иванова ; под ред. И.В. Петрова; вст. ст. Егора Гайдара. – М. : Экономика, 1976. – 234 с.
Ивановский, В.К. Внутренний аудит [Текст] / В.К. Ивановский ; Ин-т экономики переходного периода ; под общ. ред. Егора Гайдара. – СПб : Питер, 2006. – 455 с.
Джонсон, Д. Экономикс [Текст] : учеб. для вузов / Джеймс Джонсон, Майкл Козински, Джон Хаммонд ; пер. с англ. ; под общ. ред. А.Г. Петровской. – М. : КНОРУС, 2004. – 788 с.
Петрова, Л.К. Аудит и финансовый анализ [Электронный ресурс] : учеб. для вузов / Л.К. Петрова, М.И. Петровский, В.В. Сидоров ; ЦЭМИ РАН ; под общ. ред. В.К. Ивановского // Институт проблем предпринимательства : негосуд. образоват. учреждение повышения квалификации. URL: http://www. (далее размещается ссылка на ресурс из адресной строки браузера).
Описания с указанием порядкового номера издания:
Иванова, К.М. Философия экономики переходного периода [Текст] / К.М. Иванова. – 2-е изд. – М. : Финансы и статистика, 1999. – 345 с. 
Иванова, К.М. Философия экономики переходного периода [Текст] / К.М. Иванова. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Финансы и статистика, 1999. – 345 с.
Описание издания, которое вышло не в Москве или Санкт-Петербурге:
Сидоров, В.К. Аудит на предприятиях строительства [Текст] / Владимир Сидоров. – Минск : Харвест, 1999. – 235 с. 
Петровский, Ф.Е. Аудит и финансовый анализ [Текст] / Ф.Е. Петровский. – Петрозаводск : Изд-во Петрозаводского ун-та, 2000. – 456 с.
Описание с указанием серии, в которой вышло издание:
Иванова, К.М. Бухгалтерский учет на предприятиях машиностроения [Текст] / К.М. Иванова. – М. : Финансы и статистика, 1999. – 234 с. – (Библиотечка экономиста).
Авторефераты диссертаций и диссертации
Белозеров, И.В. Учет по международным стандартам [Текст] : автореф. дис. … канд. экон. наук / И.В. Белозеров. – М., 2002. – 45 с. 
Борисов, В.Ф. Использование МФСО на предприятиях машиностроения [Текст] : дис. … д-ра экон. наук / В.Ф. Борисов. – М., 2005. – 126 с.
3. СБОРНИКИ
Сборник произведений одного автора:
Ивановский, И.В. Избранное [Текст] / Игорь Ивановский. – М. : Экономика, 2000. – 235 с.
Коллективный сборник:
Труды Института экономики переходного периода [Текст]. – Вып. 34. – М.: Финансы и статистика, 2000. – 348 с. Правосудие для всех [Текст]: материалы конференции «Экономика и правосудие» 23-24 января 2000 г. – М.: Финансовый контроль, 1999. – 368 с.
Материал из сборника:
Ивановский, И.В. Письма об экономической политике [Текст] / Игорь Ивановский // Ивановский И.В. Избранное. – М. : Экономика, 2000. – С. 34–76.
Гайдар, Е.Т. Проблемы переходного периода [Текст] / Егор Гайдар // Правосудие для всех: материалы конференции «Экономика и правосудие» ; под ред. Егора Гайдара. – М.: Финансовый контроль, 1999. – С. 456–543.
Многотомные издания и материалы из них
Многотомное издание полностью:
Иванов, В.А. Собрание сочинений [Текст] : в 5 т. / Владимир Иванов. – М. : Экономика, 1999–2000.
Описание отдельного тома многотомного произведения:
Иванов, В.А. Собрание сочинений [Текст]: в 5 т. / Институт экономики РАН ; под ред. В.Ф. Кузнецова. – М.: Экономика, 1999–2000. Т. 4 : Философские сочинения. – 1999.
Описание произведения из многотомного издания:
Иванов В.А. Письма о философии экономики [Текст] / В.А. Иванов // Собрание сочинений: в 5 т. Т. 4. Философские сочинения. 1999. С. 23–45.
4. МАТЕРИАЛЫ ИЗ ПЕРИОДИЧЕСКОЙ ПЕЧАТИ И ИНТЕРНЕТА
Ивановский, А.В. Проблемы аудита предприятий строительного комплекса [Текст] / А.В. Ивановский // Аудит и финансовый анализ. – 2004. – №45. – С. 3–45.
Ивановский, А.В. Проблемы аудита предприятий строительного комплекса [Текст] / А.В. Ивановский // Учет. Налоги. Право. – 2004. – 15 сентября. – С. 3.
Богомолов, В.К. О вопросах статистики [Текст] / В.К. Богомолов // Вестн. Моск. ун-та. – Сер. 3, Физика, Астрономия. – 2001. – № 5. – С. 23-55.
Петров, И.В. Учет по международным стандартам [Электронный ресурс] / И.В. Петров // Менеджмент в России и за рубежом. – 2004. – №4. URL: http://www. (далее размещается ссылка на ресурс из адресной строки браузера).
Иванова, В.К. Учет по международным стандартам [Электронный ресурс] / В.К. Иванова // Правительство Российской Федерации : официальный сайт. URL: http://www. (далее размещается ссылка на ресурс из адресной строки браузера).
Ссылка на электронный ресурс целиком (если используется статистика, автор обращается к словарям и так далее) 
Дальневосточный центр экономического развития [Электронный ресурс]: официальный сайт. – Режим доступа: http://www. (далее размещается имя сайта). Камаз : автомобильная корпорация [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www. (далее размещается имя сайта). 
Корпоративный менеджмент [Электронный ресурс]: независимый проект. – Режим доступа: http://www. (далее размещается имя сайта).
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