
МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ 
заданий 2 семестра.
Требования к выполнению задания по Excel.
Студенты выполняют индивидуальное задание в среде табличного процессора Excel.  К выполнению задания предъявляются следующие требования:

все расчетные данные должны быть вычислены по формулам с использованием стандартных функций Excel;

диаграммы должны строиться на отдельном листе и иметь необходимые заголовки, наименования осей, содержать легенды, подписи категорий и данных;

таблицы, содержащие суммарные данные, должны быть получены автоматически путем построения сводной таблицы или с использованием функции СУММЕСЛИ;

Вариант выбирается по последним двум цифрам номера зачетки (но не год поступления) из таблицы. Методички по EXCEL  и WORD используются для обучения работе в EXCEL  и WORD. Работа по EXCEL представляется в бумажном и электронном ( диск) виде.

При решении заданий по Еxcel имейте в виду, что максимальное количество строк в таблицах должно быть не менее 15, а минимальное значение отдельных реквизитов не более 5 и не менее 3.
Например, в варианте 1

Вариант 1
Создать таблицы следующего вида:
Ведомость учета отработанного времени
	Фамилия, И.О.
	Отработанное время, час.

	 
	 


 
Справочник распределения рабочих по цехам и разрядам
	Фамилия, И. О.
	Разряд
	Цех

	 
	 
	 


Справочник тарифов
	Разряд
	Тариф, руб./час.

	 
	 


Заполнить первые три таблицы. При заполнении второй таблицы следует учесть, что разряд и цех могут повторяться.  С помощью трех справочных таблиц должна автоматически заполняться ведомость начисления зарплаты с итоговыми данными.
Ведомость начисления зарплаты
	Фамилия, И.О.
	Начислено, руб.

	 
	 


Формула расчета:
Начислено = Тариф* Отработанное время
Привести круговую диаграмму распределения сумм зарплаты по цехам, автоматически корректируемую при изменении данных в исходной таблице. Определить разряд с максимальной суммарной зарплатой.

Количество разных фамилий должно быть не менее 15.
Количество цехов , например, 4.
А количество разрядов, например, 3.
Вариант  18

Составить таблицы следующего вида:

Ведомость начисления заработной платы

	Фамилия
	Табельный номер
	Отдел
	Начислено

	
	
	
	

	
	
	
	


Справочник по исполнительным листам

	Табельный номер
	% удержания

	
	


Заполнить первые две таблицы (в таблицу 2 заносятся сведения только о тех работниках, с которых необходимо удержать по исполнительным листам). С помощью справочных таблиц должна автоматически заполняться итоговая таблица.

Ведомость удержаний

	Фамилия
	Подоходный налог
	Пенсионный налог
	Исполнительные листы
	Всего удержано 
	К выдачи

	
	
	
	
	
	


Размер подоходного налога (13 %) и размер пенсионного налога (1 %) заносятся в отдельные клетки таблицы. 

Привести круговую диаграмму распределения суммарной выдачи зарплаты по отделам, автоматически корректируемую при изменении данных в исходной таблице. 

Определить фамилию работника с максимальным процентом выплаты по исполнительным листам.
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