Требования к реферату.

Реферат оформляется средствами текстового процессора Word. К оформлению реферата предъявляются следующие требования:
1. Реферат представляется в электронном виде и должен содержать не менее 15 страниц формата А4, включая титульный лист , список литературы, оглавление, приложения. Параметры страниц:
верхнее и нижнее поле по 2.5 см;
левое поле - 3 см;
правое поле - 1.5 см.
2. Реферат должен раскрывать соответствующую индивидуальную тему и включать:
титульный лист и трехуровневое оглавление в конце текста с перечнем страниц;
таблицу Word с вычисляемыми полями;
рисунки, в т.ч. копии экрана, поясняющие текст;
научную формулу (индивидуально);
рисунок блок-схемы, выполненный с помощью графического редактора Word;
фрагменты текста, выделенные цветом и границами.
3. Параметры всех абзацев в тексте:
выравнивание - по ширине;
отступ красной строки - 1 см;
межстрочный интервал - 1 линия;
интервалы до и после абзаца - 0 линий.
4. В тексте должны иметься:
элементы автотекста; 
закладки;
гиперссылки;
сноски, примечания;  
абзацы-списки, выделенные маркером. 
Гарнитура шрифта текста -Times New Roman Cyr. Кегль шрифта - 14 пунктов. Заголовки разделов должны иметь полужирный шрифт.
5. Встроенные в текст объекты должны обтекаться текстом.
6. Текст не должен содержать орфографических ошибок. 
7. Правая граница текста должна быть выровнена за счет переноса слов. Интервалы между словами должны быть сокращены до минимума за счет использования  переносов.
8. Каждая страница, начиная со второй, должна иметь верхний и нижний колонтитулы. Верхний колонтитул должен содержать номер страницы, фамилию студента и тему отчета. Нижний колонтитул – имя файла, содержащего реферат, и дату его создания. 
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